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1. INTRODUCCION

El médulo de Equipos Microinformaticos pertenece al ciclo formativo de Grado Medio
del titulo de Técnico en Instalaciones de Telecomunicaciones, de la familia profesional
de Electricidad y Electronica, tiene una duracion de 136 horas y se imparte en el primer
curso del ciclo. Se corresponde con el nivel CINE-3 (Clasificacion Internacional
Normalizada de la Educacion).

Esta programacion didactica ha sido realizada para el centro IES Maria Moliner en
Segovia teniendo en cuenta la legislacion vigente:

> Normativa estatal:

Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, Ley orgénica de Educacion Espafola
(LOE). Modificada de nuevo la LOE, por la Ley Organica 3/2020, de 29 de
diciembre, Ley Orgéanica de mejora de la LOE, (LOMLOE)

Ley Organica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacion e integracion de la
Formacion Profesional.

Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la
ordenacion del Sistema de Formaciéon Profesional.

Real Decreto 1632/2009, de 30 de octubre, por el que se establece el titulo
de Técnico en Instalaciones de Telecomunicaciones y se fijan sus
ensefianzas minimas.

Real Decreto 499/2024, de 21 de mayo, por el que se modifican
determinados reales decretos (entre ellos esta el R.D 1632/2009) por los
gue se establecen titulos de Formacion Profesional de grado medio y se
fijan sus ensefianzas minimas.

Real Decreto 69/2025, de 4 de febrero, por el que se desarrollan los
elementos integrantes y los instrumentos de gestion del Sistema Nacional
de Formacion Profesional, y se modifica el Real Decreto 375/1999, de 5 de
marzo, por el que se crea el Instituto Nacional de las Cualificaciones.

Real Decreto 278/2023, de 11 de febrero, por el que se establece el
calendario de implantacion del Sistema de Formacién Profesional
establecido por la Ley Organica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacion e
integracion de la Formacioén Profesional.

Real Decreto 83/1996, de 26 enero, por el que se regula el Reglamento
Organico de Institutos de Educacion Secundaria (o funcionamiento de los
centros)

> Normativa autondmica:

Decreto 25/2024, de 21 de noviembre, por el que se establece el curriculo
de los ciclos formativos de grado medio, correspondiente a la oferta de
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2.

grado D y nivel 2 del Sistema de Formacién Profesional, conducentes a la
obtencion del titulo de Técnico, en la Comunidad de Castilla 'y Leon.

e Orden EDU/1388/2024, de 26 de noviembre, por la que se concretan los
aspectos especificos del curriculo del Ciclo Formativo de Grado Medio en
Instalaciones de Telecomunicaciones en la Comunidad de Castilla'y Ledn.

e Orden EDU/1575/2024, de 23 de diciembre, por la que se regula el proceso
de evaluacion del alumnado que curse ensefianzas de grados D y E del
sistema de formacién profesional en la Comunidad de Castilla y Leon. La
citada Orden, deroga a O. 1103/2014

OBJETIVOS

Los objetivos especificos de este médulo del segundo curso del ciclo de grado medio
deberan contribuir a que el alumno alcance los objetivos generales a), c), d), e), ), h), i),
D, k), 1), m), n), i), p) y q) del ciclo formativo, y las competencias a), b), d), f), 9), J), k), ) y
m) del titulo.

Tal y como recoge el Real Decreto 1632/2009, de 30 de octubre, en el articulo 9, los
objetivos generales de este ciclo formativo son los siguientes:

1.

Identificar los elementos de las infraestructuras, instalaciones y equipos, analizando
planos y esquemas y reconociendo los materiales y procedimientos previstos, para
establecer la logistica asociada al montaje y mantenimiento.

Elaborar croquis y esquemas, empleando medios y técnicas de dibujo y
representacion simbolica normalizada, para configurar y calcular la instalacion.
Obtener los parametros tipicos de las instalaciones y equipos, aplicando
procedimientos de célculo y atendiendo a las especificaciones y prescripciones
reglamentarias, para configurar y calcular la instalacion.

Valorar el coste de los materiales y mano de obra, consultando catalogos y
unidades de obra, para elaborar el presupuesto del montaje o mantenimiento.
Seleccionar el utillaje, herramientas, equipos y medios de montaje y de seguridad,
analizando las condiciones de obra y considerando las operaciones a realizar, para
acopiar los recursos y medios.

Identificar y marcar la posicion de los elementos de la instalacion o equipo y el
trazado de los circuitos, relacionando los planos de la documentacién técnica con
su ubicacion real, para replantear la instalacion.

Identificar, ensamblar e interconectar periféricos y componentes, atendiendo a las
especificaciones técnicas, para montar o ampliar equipos informaticos y periféricos.
Reconocer y ejecutar los procedimientos de instalacion y carga de programas,
siguiendo las especificaciones del fabricante y aplicando criterios de calidad, para
instalar y configurar software base, sistemas operativos y aplicaciones.

Aplicar técnicas de mecanizado, conexion, medicion y montaje, manejando los
equipos, herramientas e instrumentos, segun procedimientos establecidos y en
condiciones de calidad y seguridad, para efectuar el montaje o mantenimiento de
los elementos componentes de infraestructuras.
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10.Ubicar y fijar los equipos y elementos soporte y auxiliares, interpretando los planos
y especificaciones de montaje, en condiciones de seguridad y calidad, para montar
equipos, instalaciones e infraestructuras.

11.Conectar los equipos y elementos auxiliares mediante técnicas de conexion y
empalme, de acuerdo con los esquemas de la documentacion técnica, para montar
las infraestructuras y para instalar los equipos.

12.Cargar o volcar programas siguiendo las instrucciones del fabricante y aplicando
criterios de calidad para instalar equipos.

13.Analizar y localizar los efectos y causas de disfuncion o averia en las instalaciones
y equipos, utilizando equipos de medida e interpretando los resultados, para
mantener y reparar instalaciones y equipos.

14.Comprobar la configuracion y el software de control de los equipos siguiendo las
instrucciones del fabricante, para mantener y reparar instalaciones y equipos.

15. Sustituir los elementos defectuosos desmontando y montando los equipos y
realizando los ajustes necesarios, analizando planes de mantenimiento y
protocolos de calidad y seguridad, para mantener y reparar instalaciones y equipos.

16.Comprobar el conexionado, software, sefiales y parametros caracteristicos entre
otros, utilizando la instrumentacion y protocolos establecidos, en condiciones de
calidad y seguridad, para verificar el funcionamiento de la instalacién o equipo.

17.Cumplimentar fichas de mantenimiento, informes de montaje y reparacién y
manuales de instrucciones, siguiendo los procedimientos y formatos establecidos,
para elaborar la documentacion de la instalacion o equipo.

18. Analizar y describir los procedimientos de calidad, prevencion de riesgos laborales
y medioambientales, sefialando las acciones que es preciso realizar en los casos
definidos para actuar de acuerdo con las normas estandarizadas.

19.Mantener comunicaciones efectivas con su grupo de trabajo, interpretando y
generando instrucciones, proponiendo soluciones ante contingencias y coordinando
las actividades de los miembros del grupo con actitud abierta y responsable, para
integrarse en la organizacién de la empresa.

20.Valorar las actividades de trabajo en un proceso productivo, identificando su
aportacion al proceso global, para participar activamente en los grupos de trabajo y
conseguir los objetivos de la produccion.

21.Reconocer sus derechos y deberes como agente activo en la sociedad, analizando
el marco legal que regula las condiciones sociales y laborales, para participar como
ciudadano democratico.

22.ldentificar y valorar las oportunidades de aprendizaje y su relacion con el mundo
laboral, analizando las ofertas y demandas del mercado para adaptarse a
diferentes puestos de trabajo.

23.Reconocer las oportunidades de negocio, identificando y analizando demandas del
mercado para crear y gestionar una pequefia empresa.

3. COMPETENCIAS

La competencia general de este titulo, tal y como recoge el Real Decreto 1632/2009, de
30 de octubre, en su articulo 4 consiste en montar y mantener infraestructuras de
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telecomunicaciéon en edificios, instalaciones eléctricas de baja tension, maquinas
eléctricas y sistemas automatizados, aplicando normativa y reglamentacién vigente,
protocolos de calidad, seguridad y riesgos laborales, asegurando su funcionalidad y
respeto al medio ambiente.

Las competencias profesionales, personales y sociales del titulo, tal y como recoge el
Real Decreto 1632/2009, de 30 de octubre, en su articulo 5y son las siguientes:

a) Establecer la logistica asociada al montaje y mantenimiento, interpretando la
documentacion técnica de las instalaciones y equipos.

b) Configurar y calcular instalaciones y equipos determinando el emplazamiento y
dimensiones de los elementos que los constituyen, respetando las prescripciones
reglamentarias.

c) Elaborar el presupuesto de montaje 0 mantenimiento de la instalacién o equipo.

d) Acopiar los recursos y medios para acometer la ejecucion del montaje o
mantenimiento.

e) Replantear la instalacion de acuerdo a la documentacion técnica resolviendo los
problemas de su competencia e informando de otras contingencias para asegurar
la viabilidad del montaje.

f) Montar los elementos componentes de redes de distribucion de baja tension y
elementos auxiliares en condiciones de calidad, seguridad y respeto al medio
ambiente.

g) Montar los equipos y canalizaciones asociados a las instalaciones eléctricas y
automatizadas, solares fotovoltaicas e infraestructuras de telecomunicaciones en
edificios en condiciones de calidad, seguridad y respeto al medio ambiente.

h) Instalar y mantener maquinas eléctricas rotativas y estaticas en condiciones de
calidad y seguridad.

i) Mantener y reparar instalaciones y equipos realizando las operaciones de
comprobacién, ajuste y sustitucion de sus elementos, restituyendo su
funcionamiento en condiciones de calidad, seguridad y respeto al medio ambiente.

j) Verificar el funcionamiento de la instalacion o equipo mediante pruebas funcionales
y de seguridad para proceder a su puesta en marcha o servicio.

k) Elaborar la documentacion técnica y administrativa de acuerdo a la reglamentacion
y normativa vigente y a los requerimientos del cliente.

[) Aplicar los protocolos y normas de seguridad, de calidad y respeto al medio
ambiente en las intervenciones realizadas en los procesos de montaje y
mantenimiento de las instalaciones.
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m) Integrarse en la organizacion de la empresa colaborando en la consecucion de los
objetivos y participando activamente en el grupo de trabajo con actitud respetuosa
y tolerante.

n) Cumplir con los objetivos de la produccién, colaborando con el equipo de trabajo y
actuando conforme a los principios de responsabilidad y tolerancia.

) Adaptarse a diferentes puestos de trabajo y nuevas situaciones laborales,
originados por cambios tecnoldgicos y organizativos en los procesos productivos.

0) Resolver problemas y tomar decisiones individuales siguiendo las normas y
procedimientos establecidos, definidos dentro del &mbito de su competencia.

p) Ejercer sus derechos y cumplir con las obligaciones derivadas de las relaciones
laborales, de acuerdo con lo establecido en la legislacion vigente.

gq) Gestionar su carrera profesional, analizando las oportunidades de empleo,
autoempleo y de aprendizaje.

r) Crear y gestionar una pequefia empresa, realizando un estudio de viabilidad de
productos, de planificacion de la produccion y de comercializacion.

s) Participar de forma activa en la vida econdmica, social y cultural, con una actitud
critica y responsable.

Las lineas de actuacion en el proceso de ensefianza-aprendizaje que permiten alcanzar
los objetivos del médulo versaran sobre:

e El montaje/desmontaje de equipos microinformaticos.

e El chequeo de los equipos montados.

e El diagnéstico de equipos con problemas o averiados.

e La medida de magnitudes eléctricas.

e La elaboracion y/o interpretacion de inventarios, presupuestos, partes de montaje y
reparacion.

e Lainstalacion y actualizacion de sistemas operativos monopuesto.
e La configuracion de sistemas operativos.
e La instalacion de periféricos.

e La elaboracion de documentos (manuales, informes, partes de incidencia, entre
otros).

e La utilizacion de programas ofimaticos y de uso informatico en general.

e El mantenimiento de equipos informéticos
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4. CONTENIDOS BASICOS DEL MODULO

Los contenidos basicos del médulo estan recogidos en el anexo | del Real Decreto
1632/2009, de 30 de octubre y son los siguientes:

>

Montaje y configuracion de equipos microinformaticos:
- Bloques funcionales de un sistema microinformatico.

- La placa base y el microprocesador.
- Componentes de equipos microinformaticos.

- Ensamblado de equipos microinformaticos.

Instalacion de sistemas operativos:

- Concepto de sistema operativo. Elementos y estructura del sistema operativo.

- Instalacién de sistemas operativos libres y propietarios.
Configuracion de los sistemas operativos:

- Gestion de perfiles de usuarios y grupos locales. Contrasenas.
- Gestion del sistema de archivos.

- Gestion de los procesos del sistema y de usuario.

- Activacion y desactivacion de servicios.

- Base de datos de configuracién y comportamiento del sistema operativo, hardware

instalado y aplicaciones.

- Instalacién de aplicaciones (antivirus y herramientas de optimizacién, entre otras).

— Utilidades para la creacion de imagenes de particién/disco.
- Restauracién de imagenes.

Instalacién de periféricos:

- Impresoras: tipos, especificaciones y funcionamiento.

- Periféricos de captura y digitalizacion de imagenes.

- Oftros periféricos multimedia: sonido y imagen, entre otros.
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- Periféricos de entrada.

— Periféricos de uso industrial.

- Mantenimiento basico de los diferentes periféricos.
» Manejo de herramientas informaticas:

— Tratamiento y procesado de texto.

- Creacion de bases de datos.

- Creacion de presentaciones.

- Gestores de correo electronico y navegadores web.
- Otras aplicaciones.

- Manejo de las utilidades de Internet.

» Mantenimiento de equipos microinformaticos:

— Técnicas de mantenimiento preventivo.

- Deteccion de averias en un equipo microinformatico.
- Sefiales de aviso, luminosas y acusticas.

- Fallos comunes.

- Ampliaciones de hardware.

- Incompatibilidades.

» Cumplimiento de las normas de prevencion de riesgos laborales y proteccion
ambiental:

- ldentificacion de riesgos.

- Determinacién de las medidas de prevencion de riesgos laborales.

- Prevencion de riesgos laborales en los procesos de montaje y mantenimiento.
— Equipos de proteccion individual.

- Cumplimiento de la normativa de prevencion de riesgos laborales.

- Cumplimiento de la normativa de proteccion ambiental.
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5. RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUACION

El médulo de Equipos Microinformaticos se imparte en con una asignacién temporal de
4h/semana, los cuales se transforman en 2 bloques de 2 sesiones de 50 minutos cada

una.

Los resultados de aprendizaje y criterios de evaluacion del modulo son los recogidos en

las siguientes tablas:

Resultados de aprendizaje

Criterios de evaluacion

1: Montar un equipo
microinformatico,
seleccionando los
componentes y aplicando
técnicas de montaje.

f)

9)

Descripcién de los bloques funcionales
que componen un equipo
microinformético.

Descripcion de los bloques funcionales
mas importantes de una placa base.

Seleccion herramientas y  Utiles
necesarios para el ensamblado de
equipos microinformaticos.

Interpretacion de la documentacion
técnica de todos los componentes a
ensamblar.

Ensamblado y configuracion, en su caso,
placa base, microprocesador, elementos
de refrigeracion, médulos de memoria y
soportes de lectura/grabaciéon, entre
otros.

Ejecucion de utilidades de chequeo y
diagnostico para verificar las
prestaciones del conjunto ensamblado.

Medicion de las tensiones tipicas para
ordenadores personales en fuentes de
alimentacion (F.A.) y sistemas de
alimentacion ininterrumpida (S.A..).

2: Instalar sistemas operativos,
relacionando sus
caracteristicas con el hardware
del equipo y el software de
aplicacion.

Analisis de las funciones del sistema
operativo.

Descripcidon de la estructura del sistema
operativo.

Verificacion de la idoneidad del
hardware.
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d) Seleccion del sistema operativo.
e) Configuraciéon de parametros basicos de
la instalacion.
f)  Descripcion de las incidencias de la
instalacion.
g) Respeto de las normas de utilizacion del
software (licencias).
h)  Actualizacion de un sistema operativo ya
instalado.
i)  Configuracion de un gestor de arranque.
3: Realiza operaciones béasicas , .
de configuracion y a) Se han .'aplcljc?d(.)t métodos t.para la
administracion de sistemas recuperacion del sistema operativo.
operativos, interpretando b) Se ha realizado la configuracién para la
requerimientos y optimizando el actualizacién del sistema operativo.
sistema para su uso. _ _
c) Se han realizado operaciones de
instalacion/desinstalacion de programas
y aplicaciones (antivirus, herramientas
de optimizacion del sistema, entre otros).
d) Se han utlizado los asistentes de
configuracion del sistema (acceso a
redes, instalar/desinstalar dispositivos,
entre otros).
e) Se han ejecutado operaciones para la
automatizacion de tareas del sistema.
f)  Se han configurado perfiles de usuario y
grupo.
g) Se ha optimizado el funcionamiento de
todo el sistema.
h) Se ha realizado una imagen del sistema
y almacenado en un soporte externo.
i)  Se ha recuperado el sistema mediante
una imagen preexistente.
4: Instala periféricos, .
interpretando la documentacion a) _Set Iha_rl interpretado  manuales  de
de los fabricantes de equipos. Instatacion.
b) Se han instalado periféricos de

impresion estandar.
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c) Se han instalado periféricos de captura
de imagenes digitales.
d) Se han instalado otros periféricos
multimedia con sus aplicaciones.
e) Se han instalado y configurado recursos
para ser compartidos.
f) Se han instalado sistemas inalambricos
(«bluetooth», «wireless», entre otros) y
aplicaciones.
g) Se han instalado periféricos utilizados en
las instalaciones de telecomunicacion.
h)  Se han configurado los periféricos.
) Se han aplicado técnicas de
mantenimiento preventivo y correctivo a
los periféricos.
5: Elabora documentos utilizando S h iilizad q
aplicaciones informéticas. a) € han - ulilizado — programas €
tratamiento de texto.
b) Se han utilizado programas de hoja de
céalculo.
c) Se han utilizado programas de bases de
datos.
d) Se han creado presentaciones utilizando
programas especificos.
e) Se han disefiado plantillas.
f) Se han utilizado otras aplicaciones
incluidas en un paquete ofimatico
(tratamiento de imagenes, publicaciones,
entre otras).
g Se ha trabajado con programas de
gestion de correo electronico.
h) Se han utilizado programas de acceso a
Internet.
)] Se han utilizado herramientas de
Internet.
6: Mantiene equipos Se ha d o el q
informaticos relacionando las a) € ha descrilo el proceso e arranque

de un ordenador.
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disfunciones con sus causas.

b)

d)

f)

9)

h)

)

Se han configurado las versiones mas
habituales 'y representativas  del
programa de arranque de un equipo.

Se han identificado y solventado averias
tipicas de un equipo microinformatico
(mala conexion de componentes,
problemas en discos fijos,
sobrecalentamiento del
microprocesador, entre otras).

Se han utilizado programas de
diagnéstico.

Se han interpretado las especificaciones
del fabricante.

Se han  sustituido  componentes
deteriorados (tarjetas, memorias, entre
otros).

Se ha verificado la compatibilidad de los
componentes sustituidos.

Se han realizado pruebas de rendimiento
del sistema.

Se han realizado actualizaciones vy
ampliaciones de componentes vy
software

Se han elaborado informes de averia
(reparacion o ampliacion).

7: Cumple las normas de
prevencion de riesgos laborales
y de proteccion ambiental,
identificando los riesgos
asociados, las medidas y
equipos para prevenirlos.

b)

d)

Se han identificado los riesgos y el nivel
de peligrosidad que suponen la
manipulacion de los  materiales,
herramientas, utiles, maquinas y medios
de transporte.

Se han operado las maquinas
respetando las normas de seguridad.

Se han identificado las causas mas
frecuentes de accidentes en la
manipulacion de materiales,
herramientas, entre otras.

Se han descrito los elementos de
seguridad (protecciones, alarmas, pasos
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f)

9)

h)

de emergencia, entre otros) de las
maquinas y los equipos de proteccion
individual (calzado, proteccion ocular,
indumentaria, entre otros) que se deben
emplear en las distintas operaciones de
montaje y mantenimiento.

Se ha relacionado la manipulacion de
materiales, herramientas y maquinas con
las medidas de seguridad y proteccion
personal requeridas.

Se han identificado las posibles fuentes
de contaminacion del entorno ambiental.

Se han clasificado los residuos
generados para su retirada selectiva.

Se ha valorado el orden y la limpieza de
instalaciones y equipos como primer
factor de prevencion de riesgos.

6. RELACION ENTRE UNIDADES DE TRABAJO, CONTENIDOS, OBJETIVOS Y

RESULTADOS APRENDIZAJE. TEMPORALIZACION

Para ello, ademas de tener en cuenta los aspectos de los puntos anteriormente descritos

mas los propios del profesor, hay que mencionar:

e FEl “calendario escolar”

e La “duracion del moédulo” es de 136 horas con 4 horas semanales,
establecido en dos bloques de dos horas los dias lunes y viernes

e La “duracion del periodo de fase de formacion en empresa (FFE) es de 90
horas de lunes a viernes”, realizando 6 horas diarias. Por lo que se produce
una “merma de 12 horas de dicho médulo, quedando 124 horas netas.

En la siguiente tabla se recoge la relacion entre las diferentes unidades de trabajo, los
resultados de aprendizaje y la temporalizacion de las mismas.

» A . . . AP . A BYA
Unidades RA1|RA2 | RA3 |RA4 | RA5 | RA6 |RA7| Horas
1 | El ordenador y sus componentes 12
2 | Montaje de ordenadores 16
3 | Sistemas operativos 8
4 | Sistema operativo Windows 14
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5 | Sistema operativo Linux 10
Optimizacion del sistema

6 . 14
operativo

7 | Instalacion de periféricos 16

8 | Aplicaciones informéticas 16
Mantenimiento y reparacion de

9 12
ordenadores
Prevencion de riesgos laborales

10 - ; 6
y de proteccion ambiental

La relacion secuenciada estimada de las unidades didacticas de la asignatura seria la

siguiente:

» 12 evaluacion
¢ El ordenador y sus componentes.
e Montaje de ordenadores.
e Sistemas operativos.
e Sistema operativo Windows.
e Sistema operativo Linux.
e Optimizacion del sistema operativo.

» 22 evaluacion
e Instalacion de periféricos.
¢ Aplicaciones informéaticas. Instalacion de periféricos
e Mantenimiento y reparacion de ordenadores.
¢ Prevencién de riesgos laborales y de proteccion ambiental.

En la siguiente tabla se detalla la relacion entre las unidades didacticas y los contenidos
basicos ya mencionados y por tanto sirve para cumplimentar la relacion entre los
elementos del curriculo, contenidos, resultados de aprendizaje y criterios de evaluacion.

UT1: El ordenador y sus componentes

Contenidos BOE Contenidos de la unidad

Montaje y configuracion de | 1. ¢Qué es un ordenador?
equipos microinformaticos: | e Blogques funcionales de un ordenador

-Bloques funcionales de e Aplicaciones de los ordenadores

un sistema 2. Componentes principales de un ordenador
microinformatico. e El microprocesador (CPU)

-La placa base y el e La placa base

microprocesador. e La memoria RAM

-Componentes de equipos | , g| gisco duro o HDD
microinformaticos. « Tarjeta grafica

3. Otros componentes del ordenador
e Chasis
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e La fuente de alimentacion

o SAI

e Dispositivos oOpticos de lectura y almacenamiento de
datos

e Monitor

e Teclado y raton

UT2: Montaje y configuracion de equipos microinforméticos

Contenidos BOE

Contenidos de la unidad

Ensamblado de equipos
microinformaticos.

1.Planificacion para el montaje del ordenador
Requerimientos de hardware

Herramientas y Utiles

Secuencia de montaje de un ordenador

Precauciones y advertencias de seguridad

Utilizacion de los manuales técnicos de los diferentes
componentes

2.Ensamblado del ordenador

¢ Preparacion de la caja

e Montaje de la fuente de alimentacion

e Montaje del procesador y disipador de calor

e Colocacion de los modulos de memoria RAM

e Colocacion de la placa base en la caja del
ordenador

e Conexionado de la placa base. Alimentaciéon y panel
frontal

e Fijacion y conexion de las unidades de disco fijo y
las unidades de lectura/escritura

e Montaje del adaptador grafico (tarjeta grafica) y de
la unidad lectora de tarjetas

3.Verificaciéon de funcionamiento del conjunto
ensamblado

4.Puesta en marcha del equipo

e Comprobacion en pantalla del inicio (codigo POST)
e Configuracion béasica del Setup de BIOS

Unidad didactica UT3: Sistemas Operativos

Contenidos BOE

Contenidos de la unidad

Instalacion de sistemas
operativos:

- Concepto de sistema
operativo. Elementos y
estructura del sistema
operativo.

1.Sistema operativo

e Concepto de sistema operativo

e Caracteristicas de un sistema operativo
e Funciones del sistema operativo

¢ Estructura del sistema operativo
2.Tipos de software

e Ventajas del software libre
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¢ Ventajas del software propietario

3.Seleccidn de un sistema operativo

e Clasificacion de los sistemas operativos

e Requerimientos de hardware para sistemas
operativos

e Distribucion y utilizacion de
operativos en el mundo
4.Virtualizacion

e Hipervisor

e Tipos de maquinas virtuales

¢ Creacion de una maquina virtual

los sistemas

UT4: Sistema operativo Windows

Contenidos BOE

Contenidos de la unidad

Instalacion de sistemas
operativos:

-Instalacion de sistemas
operativos libres y propietarios.
Configuracion de los sistemas
operativos:

-Gestion de perfiles de usuarios
y grupos locales. Contrasenfas.
-Gestion del sistema de
archivos.

-Gestion de los procesos del
sistemay de usuario.
-Activacion y desactivacion de
servicios.

-Base de datos de
configuracion y comportamiento
del sistema operativo, hardware
instalado y aplicaciones.

1. Fases de instalacion

e Planificacion

e Instalacion

e Documentacion

2. Instalacion de Windows.

5. Controladores de dispositivos.

6. Configuracion de Windows.

e Actualizacion del sistema operativo
e Recuperacion del sistema operativo
e Usuarios y grupos

e Configuracion de red

¢ Desinstalar aplicaciones

e Procesos del sistema

e Desfragmentacion del disco

e Liberador de espacio en disco

7. Gestor de arranque

UT5: Instalacion de sistemas operativos:

Contenidos BOE

Contenidos de la unidad

Instalacion de sistemas
operativos:

- Instalacion de sistemas
operativos libres y propietarios.
Configuracion de los sistemas
operativos:

- Gestion de perfiles de usuarios
y grupos locales.

Contrasefias.

- Gestion del sistema de

Unidad 5. Sistema operativo Linux
1.Linux

e Distribuciones

e Ubuntu

2.Instalacion de Ubuntu

e Ubuntu en maquinas virtuales
3.Primeros pasos de Ubuntu

e Menus de Ubuntu

4.Configuracién de Ubuntu

e Actualizacion del sistema operativo
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archivos. e Otros gestores y repositorios de software

- Gestion de los procesos del
sistema y de usuario.

- Activacion y desactivacion de
Servicios.

- Base de datos de configuracion
y comportamiento

del sistema operativo, hardware
instalado y aplicaciones.

- Instalacion de aplicaciones
(antivirus y herramientas de
optimizacion, entre otras).

e Comprobacién de hardware

e Instalacion de hardware y localizacion de los
drivers

e Gestion de usuarios

e Configuracion de red

5.Ubuntu y Windows en un mismo equipo

UT6: Optimizacion del sistema operativo

Contenidos BOE

Contenidos de la unidad

Configuracion de los sistemas
operativos:

-Instalacion de aplicaciones
(antivirus y herramientas de
optimizacién, entre otras).
-Utilidades para la creacion de
imagenes de particién/disco.
-Restauracion de imagenes.

1. Realizar operaciones de instalacion /
desinstalacion de programas y aplicaciones.

e Software antivirus

¢ BUsqueda de virus en el ordenador

¢ Herramientas de gestion de discos duros
2.-Instalacion de software para gestion de
disco duro.

¢ Herramientas de optimizacion del sistema.

¢ Software para optimizar el sistema Imagenes
de disco duro

¢ Clonacion de un disco duro

e Creacion de discos de inicio para imagenes
de disco

e Creacion de imagenes de disco

UT7. Instalacion de periféricos

Contenidos BOE

Contenidos de la unidad

Instalacion de periféricos:

- Impresoras: tipos,
especificaciones y
funcionamiento.

- Periféricos de captura y
digitalizacién de imagenes.
-Otros periféricos multimedia:
sonido e imagen, entre otros.
- Periféricos de entrada.

- Periféricos de uso industrial.
- Mantenimiento basico de los
diferentes periféricos.

1.Introduccioén

2.Impresoras

e Caracteristicas de impresoras

¢ Tipos de impresoras
3.Escéaneres

e Caracteristicas de los escaneres
e Tipos de escaneres

e Equipos multifuncién
4.Periféricos multimedia

¢ Periféricos de audio

¢ Periféricos de imagen
5.Compartir periféricos
6.Dispositivos de comunicaciones inalambricas
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¢ Bluetooth

e Tarjetas de red Wi-Fi
7.Mantenimiento de periféricos
8.Periféricos de telecomunicaciones

UT8. Aplicaciones informaticas

Contenidos BOE

Contenidos de la unidad

Manejo de herramientas
informaticas:

-Tratamiento y procesado de
texto.

-Creacién de bases de datos.
-Creacion de presentaciones.
-Gestores de correo electrénico
y navegadores Web.

-Otras aplicaciones.

-Manejo de las utilidades de
Internet.

Unidad 8. Aplicaciones informéticas
1.Instalacion de software

e Instalacion de Microsoft Office 2007
2.Tratamiento de textos (Word)

e Configuracion del documento

e Las técnicas de escritura

3.Hojas de célculo (Excel)

e Entorno de trabajo, Primeros pasos con Excel
¢ Graficos con Excel

e Vista previa e Imprimir

4.Creacion de presentaciones (PowerPoint)
e Entorno de trabajo, Primeros pasos de
PowerPoint

¢ Primeros pasos de PowerPoint

5. Editor de imagenes (GIMP, Photoshop)

e Entorno de trabajo, Primeros pasos

6. Navegador de Internet

e Instalacion, Entorno de Firefox

e Configuracion inicial, Manejo del programa
e Complementos de Firefox

e Instalacion de Certificados digitales
7.Gestor de correo electronico

e Instalacion, Configuracion inicial

e Entorno del programa

UT9. Mantenimiento y reparacion de ordenadores

Contenidos BOE

Contenidos de la unidad

Mantenimiento de equipos
microinformaticos:

1.Técnicas de mantenimiento
¢ Mantenimiento preventivo de

-Técnicas de mantenimiento preventivo. | hardware de ordenadores
-Deteccion de averias en un equipo 2.Proceso de arranque del equipo

microinforméatico.

-Sefiales de aviso, luminosas y
acusticas.

-Fallos comunes.
-Ampliaciones de hardware.
-Incompatibilidades.

e Inicio del POST (Power OnSelf Test)

¢ Carga del Sistema Operativo
3.Deteccién y reparaciéon de averias en
un equipo microinformatico

¢ Fallos comunes

4.Ampliaciones de hardware

e Para mejorar las prestaciones del
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equipo

e Para mejorar el rendimiento del equipo
5.Software de diagndstico y rendimiento
de equipos microinformaticos y
sistemas

¢ Informacion general del equipo

e Informacion detallada  de los
componentes

¢ Pruebas de rendimiento del equipo
6.Informes de resultados de reparacion,
ampliacién o actualizacion

UT10. Prevencién de riesgos laborales y de proteccion ambiental

Contenidos BOE Contenidos de la unidad
Cumplimiento de las normas de 1.Identificacién de riesgos
prevencion de riesgos laborales y 2.Reglas de orden, limpieza y seguridad
proteccion ambiental: durante el proceso de instalacion,
-Identificacion de riesgos. reparaciéon y mantenimiento
-Determinacion de las medidas de 3.Determinacion de las medidas de
prevencién de riesgos laborales. prevencion de riesgos laborales

-Prevencion de riesgos laborales en los | e Prevencion de riesgos laborales en los
procesos de montaje y mantenimiento. procesos de montaje y mantenimiento

-Equipps_de proteccion indi_vidual. e Organizacion de la prevencion
Cumplimiento de la normativa de 4.Equipos de proteccién individual
prevencion de riesgos laborales. e Ropa de proteccion

-Cumplimiento de la normativa de « Proteccién de ojos y de cara contra
proteccion ambiental. radiacién y particulas

5.Cumplimiento de la normativa

e Enlaces en materia de legislacion
sobre la prevencion de riesgos laborales
e Normativa de proteccion ambiental

7. METODOLOGIA

La metodologia sera la siguiente:

e Exposicion del modulo por parte del profesor incluyendo diferentes ejemplos
practicos para que el alumnado pueda realizar.

e Realizacibn del alumnado de ejercicios practicos con ordenadores y sus
componentes. De forma que puedan ser autbnomos en la aplicacion de los
contenidos del médulo.

e Las actividades practicas se realizaran en clase de forma individual o en grupo
segun se determine.
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8. ATENCION A LA DIVERSIDAD

Se atendera a cada alumno atendiendo a los distintos ritmos de aprendizaje con
actividades de refuerzo tanto para los alumnos que necesiten reforzar el médulo y
actividades de ampliacion para los alumnos que vayan mas avanzados, pero siempre
teniendo en cuenta que para aprobar el médulo se deberan adquirir los contenidos
establecidos en el decreto ley y mostrados en los péarrafos anteriores.

> Medidas adoptadas en Alumnos con necesidades especificas de apoyo educativo

Existe un "Modelo de informe relativo a la aplicacién de medidas para la evaluacién
de alumnos con necesidades especificas de apoyo educativo que cursen ensefianzas
de formacion profesional”, que debe ser rellenado por el alumno o su familia al
comienzo del curso y entregarlo al centro educativo para que este sea conocedor de la
necesidad educativa del alumno.

La jefatura de estudios se encargara de comunicar e informar, a la mayor brevedad
posible, de las necesidades de apoyo educativo del alumnado al equipo docente
coordinado por el profesor tutor, que determinaran el tipo de medidas metodolégicas a

adoptar.

Para este tipo de alumnado, se adoptaran las siguientes medidas:

Para alumnos con déficit auditivo: Utilizacion de recursos técnicos
(audifonos, amplificadores de sonido,...), situar al alumno cerca del profesor
gue gesticulara frecuentemente y hablara despacio, facilitando asi la
comprensién de lo hablado al alumno.

Para alumnos que presentan dificultades de movilidad: Adaptacion de los
accesos, espacios, mobiliario. De tal forma que no tengan problemas en
desplazarse por la clase, coger material o dejarlo en su sitio, trabajar en un
puesto de trabajo comodo y accesible,.....

Para alumnos gue presentan dificultades especificas de aprendizaje (DEA)
0 _Trastorno por déficit de atencion e Hiperactividad (TDAH) o dislexia: El
profesor en clase les facilitara la comprension de la explicacion, poniendo
ejemplos sencillos y a ser posible cotidianos.

En los procedimientos de evaluacion, a este tipo de alumnado, se le
realizard una adaptacion:

» De tiempos: Incrementandolo hasta un 25% superior al programado.
De esta forma habra tiempo para comprender.

> Del formato de examen en pruebas escritas: Ya que las preguntas
deben ser breves y concisas.

Para alumnos con déficit visual: En los procedimientos de evaluacién, se
realizara una adaptacion del formato de examen en pruebas escritas:
Aumentando el tamafio de texto, cambiar el tipo de fuente, interlineado, etc.
asi como aumentar el espacio entre las diferentes cuestiones para
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cumplimentar las respuestas

e Para alumnos inmigrantes con poco dominio de la lengua Espafola:
Buscaremos lenguaje sencillo y expresion de las ideas breves y concisas,
escribir la identificacion de materiales,....

Como se acaba de ver, los procesos de evaluacidbn se adecuardn a las
adaptaciones metodoldgicas del alumnado, garantizando asi el éxito.

En las reuniones de la evaluacion, el equipo docente realizara un informe de tal
forma que oriente al alumno sobre la mejora de su aprendizaje. Dicho informe es
necesario cuando el alumno no supere el modulo.

> Alumnos con altas capacidades intelectuales

Para que este tipo de alumnado no caiga en la desmotivacion o aburrimiento, en
cada una de las unidades de trabajo, ademas de las actividades obligatorias, habra
otras complementarias de caracter voluntario y que el alumno podré realizar para:

e Asentar los conocimientos tedricos

e Coger mas soltura y experiencia en la practica del taller, desarrollando
nuevos retos.

9. EVALUACION Y CALIFICACION

Se aplicara un sistema de evaluacion continua, en la que el profesor evaluara cada
contenido en forma de resultados de aprendizaje y criterios de evaluacion asociados de
los conocimientos mediante pruebas escritas, trabajo del alumnado tanto mediante
trabajos practicos y memorias y ademas interés y actitud del alumno hacia el médulo.

Para la evaluacién del contenido de conocimientos se realizara mediante pruebas escritas
(consistentes en preguntas a desarrollar, resolucion de problemas; etc).

El trabajo del alumnado serd mediante la realizacion de practicas en el taller y con el
ordenador. Por tanto, se evaluara la memoria técnica, asi como la resolucion de dichas
practicas en el taller.

El interés y la actitud del alumno se valorardn a través del comportamiento, asistencia,
respeto hacia los comparfieros y hacia el material, asi como la puntualidad al entregar
trabajos y disposicién hacia el médulo.

» Evaluacion en la Comunidad de Castillay Ledn.

Segun establece la Orden EDU/1575/2024 (por la que se regula el proceso de evaluacion
del profesorado del alumnado que curse ensefianzas de grados D y E del sistema de
formacion profesional en la Comunidad de Castilla y Leon), la evaluacion del aprendizaje
del alumno:

e Se realizard por mdédulos profesionales: Donde se tendran que superar la
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totalidad de los médulos formativos que integran ciclo formativo para la
obtencion del titulo.

e Respecto del numero de convocatorias de evaluacion del médulo: el alumnado
dispone de dos convocatorias por curso y cuatro en total, ya sean de caracter
ordinario o extraordinario.

e Se realizaran varias evaluaciones a lo largo del curso: inicial, trimestrales
(concretamente seran tres), primera final (ordinaria) y segunda final
(extraordinaria).

e Las evaluaciones trimestrales realizadas a lo largo del curso, corresponden al
tipo de evaluacion continua, donde es imprescindible la asistencia del alumnado
en al menos el 85% de las horas lectivas del moédulo o 15% de inasistencia en
el mismo.

» Evaluacion y Calificacion del proceso de aprendizaje del alumnado mediante
Resultados de aprendizaje y sus criterios de evaluacion.

e Resultados de aprendizaje y criterios de evaluacién. Ponderacion

Resultados de aprendizaje Criterios de evaluacién

1: Montar un equipo
microinformatico,
seleccionando los
componentes y aplicando

a) Descripcién de los bloques funcionales
que componen un equipo
microinforméatico. >15%

técnicas de montaje. >14,29% b) Descripcién de los bloques funcionales
mas importantes de una placa base
2>15%

c) Seleccion herramientas y  Utiles
necesarios para el ensamblado de
equipos microinforméticos >15%

d) Interpretacion de la documentacion
técnica de todos los componentes a
ensamblar. >15%

e) Ensamblado y configuracion, en su caso,
placa base, microprocesador, elementos
de refrigeracion, modulos de memoria y
soportes de lectura/grabaciéon, entre
otros. >15%

f)  Ejecucion de utilidades de chequeo y

diagnostico para verificar las
prestaciones del conjunto ensamblado.
2>15%
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9)

Medicién de las tensiones tipicas para
ordenadores personales en fuentes de
alimentacion (F.A.) y sistemas de
alimentacion ininterrumpida  (S.A.L).
2>10%

2: Instalar sistemas operativos,
relacionando sus
caracteristicas con el hardware
del equipo y el software de
aplicacion. >14,29%

f)

9)

h)

Andlisis de las funciones del sistema
operativo. >12%

Descripcidon de la estructura del sistema
operativo. >12%

Verificacion de la idoneidad del
hardware. 212%

Seleccion del sistema operativo. >12%

Configuracion de parametros basicos de
la instalacion. >12%

Descripcidon de las incidencias de la
instalacion. >12%

Respeto de las normas de utilizacion del
software (licencias). 212%

Actualizacién de un sistema operativo ya
instalado. 212%

Configuracién de un gestor de arranque.
2>4%

3: Realiza operaciones basicas
de configuracion y
administracion de sistemas
operativos, interpretando
requerimientos y optimizando el
sistema para su uso. =214,29%

b)

d)

Se han aplicado métodos para la
recuperacion del sistema operativo.
2>12%

Se ha realizado la configuracién para la
actualizacion del sistema operativo.
2>12%

Se han realizado operaciones de
instalacién/desinstalacion de programas
y aplicaciones (antivirus, herramientas
de optimizacion del sistema, entre otros).
2>12%

Se han utilizado los asistentes de
configuracion del sistema (acceso a
redes, instalar/desinstalar dispositivos,
entre otros). >12%
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e) Se han ejecutado operaciones para la
automatizacion de tareas del sistema.
2>12%

f)  Se han configurado perfiles de usuario y
grupo. >12%

g) Se ha optimizado el funcionamiento de
todo el sistema. >12%

h) Se ha realizado una imagen del sistema
y almacenado en un soporte externo.
2>10%

i)  Se ha recuperado el sistema mediante
una imagen preexistente. >6%

4: Instala periféricos, Se h int tad | q
interpretando la documentacion a) ; et | an girze/rea 0 Mmanuales de
de los fabricantes de equipos. Instatacion. 0
214,29% b) Se han instalado periféricos de

impresion estandar. >12%

c) Se han instalado periféricos de captura
de imégenes digitales. >12%

d) Se han instalado otros periféricos
multimedia con sus aplicaciones. 2>12%

e) Se han instalado y configurado recursos
para ser compartidos. >12%

f)  Se han instalado sistemas inalambricos
(«bluetooth», «wireless», entre otros) y
aplicaciones. >12%

g) Se han instalado periféricos utilizados en
las instalaciones de telecomunicacion.
2>12%

h) Se han configurado los periféricos.
2>12%

) Se han aplicado técnicas de
mantenimiento preventivo y correctivo a
los periféricos. 2>4%

5: Elabora documentos utilizando S h tlizad d
aplicaciones informéticas. a) € han — utiizado p(r)ogramas €
>14.29% tratamiento de texto. >12%

b) Se han utilizado programas de hoja de
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9)

h)

calculo. 212%

Se han utilizado programas de bases de
datos. >12%

Se han creado presentaciones utilizando
programas especificos. >12%

Se han disefiado plantillas. 2>4%

Se han utlizado otras aplicaciones
incluidas en un paquete ofimatico
(tratamiento de imagenes, publicaciones,
entre otras). 212%

Se ha trabajado con programas de
gestién de correo electronico. >12%

Se han utilizado programas de acceso a
Internet. >12%

Se han utllizado herramientas de
Internet. >12%

6: Mantiene equipos

informaticos relacionando las
disfunciones con sus causas.

—214,29%

d)

f)

g)

Se ha descrito el proceso de arranque
de un ordenador. >10%

Se han configurado las versiones mas
habituales 'y representativas  del
programa de arranque de un equipo.
2>10%

Se han identificado y solventado averias
tipicas de un equipo microinformatico
(mala conexion de componentes,
problemas en discos fijos,
sobrecalentamiento del
microprocesador, entre otras). >10%

Se han utiizado programas de
diagnodstico. >10%

Se han interpretado las especificaciones
del fabricante. >10%

Se han  sustituido  componentes
deteriorados (tarjetas, memorias, entre
otros). >10%

Se ha verificado la compatibilidad de los
componentes sustituidos. -10%
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h)

)

Se han realizado pruebas de rendimiento
del sistema. >10%

Se han realizado actualizaciones vy
ampliaciones de componentes vy
software>10%

Se han elaborado informes de averia
(reparacion o ampliacion). >10%

7: Cumple las normas de
prevencion de riesgos laborales
y de protecciéon ambiental,
identificando los riesgos
asociados, las medidas y
equipos para prevenirlos.

—214,29%

b)

d)

f)

g)

h)

Se han identificado los riesgos y el nivel
de peligrosidad que suponen la
manipulacion de los  materiales,
herramientas, utiles, maquinas y medios
de transporte. >12%

Se han operado las maquinas
respetando las normas de seguridad.
2>12%

Se han identificado las causas mas
frecuentes de accidentes en la
manipulacion de materiales,
herramientas, entre otras. 2>12%

Se han descrito los elementos de
seguridad (protecciones, alarmas, pasos
de emergencia, entre otros) de las
maquinas y los equipos de proteccion
individual (calzado, proteccion ocular,
indumentaria, entre otros) que se deben
emplear en las distintas operaciones de
montaje y mantenimiento. >12%

Se ha relacionado la manipulacion de
materiales, herramientas y maquinas con
las medidas de seguridad y proteccion
personal requeridas. 212%

Se han identificado las posibles fuentes
de contaminacién del entorno ambiental.
2>12%

Se han clasificado los residuos
generados para su retirada selectiva.
2>12%

Se ha valorado el orden y la limpieza de
instalaciones y equipos como primer
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\ factor de prevencion de riesgos. 2 16%

Resultados de aprendizaje valorados/evaluados por el tutor durante la

formacién en empresa (FFE)

En el caso de nuestro médulo, la totalidad de los “RA”, son desarrollados en el
propio centro de formacion educativo.

Instrumentos de evaluacién

Dependiendo del tipo de evaluacion a realizar, los instrumentos de evaluacion son
diferentes, es decir:

> Evaluacién continua: Se llevard a cabo durante el desarrollo del curso

escolar, desarrollando las unidades de trabajo planificadas. Realizando
trimestralmente pruebas de evaluacion (3 trimestres). Teniendo en cuenta
gue se realizaran:

i. Pruebas escritas: Seran de tipo test en formato papel, donde
vendra especificado de forma clara y concisa las instrucciones a
tener en cuenta para su correcta realizacion.

ii. Trabajos: Se entregard un guion de practicas que el alumno debe
resolver en tiempo y forma, entregando al final una pequefa
memoria del trabajo realizado.

Si el computo global de las pruebas escritas y de trabajos realizados se
obtiene una calificacién de al menos 5 puntos sobre 10, el alumno habra
superado el modulo.

Se realizard cuatrimestralmente una prueba de recuperacion al
alumnado que lo necesite, dandole la posibilidad de recuperar la evaluacién
correspondiente. No se contemplara la opcién de subir nota.

Recordar que si un alumno supera el 15% de faltas, perdera el derecho
a evaluacion continua, teniendo que realizar la evaluacion ordinaria o
extraordinaria.

» Evaluacion primera final (ordinaria): Se realizara una prueba escrita donde se

tendran en cuenta todas las unidades de trabajo y resultados de aprendizaje
superados hasta el momento, realizando asi solamente los no superados.

Si se obtiene una calificacion de al menos 5 puntos sobre 10, el alumno
habra superado el médulo.

Evaluacion segunda final (extraordinaria): Se realizara una prueba escrita y
una prueba practica, preguntando la totalidad de las unidades de trabajo, sus
resultados de aprendizaje y criterios de evaluacion. El profesor decidira si a
algun alumno/a se le pudiera condonar partes de las pruebas, siempre y
cuando asistieran a la evaluacion continua.

Si se obtiene una calificaciébn de al menos 5 puntos sobre 10, el alumno
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habra superado el modulo.

e Obtencién de la calificacion de la nota final del médulo

Se realizara en base a los resultados de aprendizaje y sus criterios de evaluacion.
Para ello, se seguira el siguiente proceso de calculo

> Calculo de ponderacién de cada “RA”: Es decir:
RA1 = RA2 = RA3 = RA4 = RA5 = RA6 = RA7 = 14,29%

» Calculo de “CE”: Se especifica el numero de veces que se repite cada uno de
ellos, para todas las "UT” y se obtiene una ponderacion a titulo individual en
forma de porcentaje.

RAl1 = ?zl(Calificacién. %Celj) ;siendon = 7, yaque hay 7 “CE”
RA2 = }‘=1(Calificacién. %Ce2j) ;siendon =9, ya que hay9 “CE”
RA3 = Z’]?zl(Calificacién. %Ce3j) ;siendon =9, ya que hay9 “CE”
RA4 = Z}Ll(Calificacién. %Ce4j) ;siendon =9, ya que hay9 “CE”
RA5 = Z’]?zl(Calificacién. %Ce5j) ;siendon =9, ya que hay9 “CE”
RA6 = }7_;(Calificacién. %Ce6j) ;siendon = 10, ya que hay 10 “CE”
RA7 = }7_1(Calificacién. %Ce7j) ;siendon = 8, yaque hay 8 “CE”
Tener en cuenta que cada CE se puede repetir varias veces o0 no. La calificacion de

cada uno de ellos, sera: “SI” o “NO”
» Calculo de la calificacion de la nota final “CF”:

CF = ﬁ1(14,29% de cada RAi) ;siendo M = 7, ya que hay 7 “RA”

e Reclamaciones de pruebas realizadas por parte del alumnado

La reclamacion de cualquier alumno que cursen sus estudios en la Comunidad de
Castilla y ledn la modalidad presencial de la formacion profesional del sistema
educativo, estard sujeta a lo establecido por la Orden EDU 1575/2024 de 23 de
diciembre, donde concretamente en sus articulos 19 y 20, se especifica el
“procedimiento de reclamacién en el centro (articulo 19)” y el “procedimiento de
reclamacion ante la direccion provincial (articulo 20)”
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A peticion de un alumno, no obstante el tutor, profesor o cualquier otra figura
educativa, deberan explicar los motivos por los que se puede reclamar, sus
procedimientos y plazos.

Todo el procedimiento de reclamacion también, viene especificado en el
reglamento interno del centro.

10.ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES.

La posibilidad de realizacion de este tipo de actividades se programara a lo largo del
curso a ser posible, en funcién de la actitud del alumnado y siempre que las condiciones
econdmicas y educativas lo permitan.

Se asistira a las actividades programadas por el Departamento que sean de aplicacion e
interés a las caracteristicas de los alumnos.

11.MATERIALES Y RECURSOS DIDACTICOS

Las clases se impartiran en las aulas taller acondicionadas para estos modulos. Se
emplearan, entre otros; los siguientes elementos.
e Apuntes del profesor.
e Libros de texto:
» Equipos microinformaticos. Autor: Arturo de L"Hotellerie Herndndez y Antonio
Castejon Martinez. ISBN: 978-84-481-7182-7. Editorial Mc. Graw Hill
» Equipos Microinforméticos. Autor: Isidoro Berral Montero. ISBN: 978-84-
9732-787-9. Editorial Paraninfo.
e Aplicaciones de ofimaticas de Office365 (con cuenta de educa.jcyl.es), Teams.
e Recursos de la red: Videos de Youtube y propios por el profesor
e Medios audiovisuales y recursos TIC (ordenadores e impresora, proyector, pizarra
digital,..)
e Material propio de la dotacién de las aulas-taller, donde se imparten las clases:
> Mobiliario: Mesas, sillas, Pizarra, armarios...
e Medios EPI'S como: Guantes, gafas, botas,...... Necesarios para tareas a realizar.

12.PLANES DE REFUERZO

Puesto que se trata de una asignatura de primer curso no precisa de plan de refuerzo este
curso puesto que los alumnos con el médulo suspenso estan repitiendo con todos los
modulos y no hay alumnos que estén en segundo curso con este médulo pendiente.
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13.EVALUACION DEL PROCESO DE ENSENANZA DEL PROFESORADO
Se realizaran tres actuaciones diferentes:

» Seguimiento de la programacion

A lo largo del curso, el jefe de departamento solicitara mensualmente (mediante
correo electronico institucional) a cada uno de los profesores que conforman todos los
modulos del ciclo formativo, si el seguimiento de la programacion se esta llevando a
cabo con normalidad o por el contrario no es asi, especificando en este ultimo caso
los motivos de ello.

Posteriormente el jefe de departamento informara a la inspeccidén educativa dichas
variaciones de la programacion en algunos de los modulos si las hubiere

» Memoria de final de curso

Este documento debera realizarse una vez finalizar el curso escolar, donde se
analizaran los procesos y los resultados obtenidos y asi sacar conclusiones que nos
permitan la mejora en la ensefianza y resultados académicos para sucesivos cursos.
Esto supondra la evaluacion de la programacion de cara a su realizacion y las
propuestas de mejora de la misma.
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